Esercitazione — Openoffice .org Writer

Struttura di un documento di testo

v Creare un documento contenente le informazioni sugli esami
del vostro corso di laurea

X

X

X

X

Titolo: Il mio programma di studi
Sottoftitolo: voglio laurearmi in geologial
Intestazione 1: anno di corso
> testo: numero complessivo di esami per quell'ano
Intestazione 2: nomi degli esami
> testo: nome Prof e numero crediti
Intestazione 3: tipo di prova
> testo: risultati delle prove

v Maodificare gli stili secondo le seguenti istruzioni:

X

X

X

Titolo: Century Gothic 26 grassetto Centrato
Sottotitolo: Century Gothic 22 corsivo Centrato

Intestazione 1: Century Gothic 18 Grassetto Giustificato,
alineamento a sinistra, Interlinea doppia

Intestazione 2; Century Gothic, 16, Grassetto,
Giustificato Spaziatura prima e dopo: 12 pt

Intestazione 3; Century Gothic, 14, Grassetto, Spaziatura
prima e dopo: 5 pt

Corpo testo: Century Gothic, 12, Giustificato, Rientro 2
cm

Numerare le intestazioni usando, al crescere del livello di

intestazione:

X

X

X

lettere maiuscole
numeri
lettere minuscole

Dopo il sottotitolo, inserire un indice fino al terzo livello di

intestazioni e aggiornarlo.



